
Per Fax an: 
Rechtsanwälte 
Schäfer, Maucher-Steurer & Holdenried 
Burgstr. 13 
 
72488 Sigmaringen 
 
Fax-Nr.: 0 75 71 – 40 70 
 
 
Auftrag zur Forderungsbeitreibung 
 
Daten des Gläubigers 
(Muß nur beim ersten Auftrag zur Beitreibung einer Forderung ausgefüllt werden!) 
 
¾ Vorname: 
¾ Familienname: 
¾ Firma: 
        (genaue Firmenbezeichnung) 
¾ Rechtsform: 
       (GmbH, GbR, Einzelfirma usw.) 
¾ Geschäftsführer: 
¾ Straße mit Hausnummer: 
        (kein Postfach) 
¾ Postleitzahl und Wohnort: 
¾ Telefonnummer: 
¾ E-Mail: 

 
 
Nachfolgende Forderung wird entsprechend der getroffenen Vereinbarung zur Bearbeitung übersandt: 
 
1.Personalien des Schuldners: 
 
¾ Vorname: 
¾ Familienname: 
¾ Firma: 
       (genaue Firmenbezeichnung) 
¾ Straße mit Hausnummer: 
       (kein Postfach) 
¾ Postleitzahl und Wohnort: 
¾ ggfs. Gesetzliche Vertreter: 
       (z.B. Eltern, Geschäftsführer) 

 
2. Bezeichnung des Anspruchs: 
 
¾ Rechnungsdatum: 
¾ Rechnungsnummer: 
¾ Rechnungsbetrag: 
¾ Forderungsgrund: 
       (z.B. Warenlieferung, Werkvertrag usw,) 

 
3. Sonstige Bemerkungen zur Forderung oder zum Schuldner: 
 
 
 
 
 
 
4. Sachbearbeiter: 
 
 
 
 
_____________________________    ______________________________ 
(Ort, Datum)       (Stempel/Unterschruft) 
 
rechtsanwalt4you/RA Schäfer & Kollegen/Inkasso 


